
 

 
 

Die Bank SLM ist eine unabhängige Regionalbank mit 85 Mitarbeitenden, die grossen Wert auf den 

persönlichen Kontakt zur Kundschaft, ihrem Aktionariat und Partnerschaften legt. Sie nimmt die 

volkswirtschaftliche, gesellschaftliche und soziale Verantwortung in ihrer Region wahr und baut auf 

langfristig verlässliche Beziehungen. Mit dem Hauptsitz in Münsingen, den Geschäftsstellen in 

Konolfingen, Wichtrach und Worb ist die SLM in der Region stark verankert. 

 

Für den Hauptsitz in Münsingen suchen wir per sofort oder nach Vereinbarung, befristet bis am  

31. Dezember 2025 eine dienstleistungsorientierte Persönlichkeit als: 

 

Assistenz des Leiters Finanzen und Services 30% - 50%, jeweils morgens 
 
Das sind Ihre Hauptaufgaben: 

• Allgemeine Sekretariatsarbeiten (Posteingang und -ausgang, Schriftverkehr) 

• Koordination und Erledigung von Preis-, Zins- und Dienstleistungsanpassungen 

• Unterstützung bei IKS-Kontrollen 
 
Das wünschen wir uns von Ihnen: 

• Abgeschlossene Banklehre oder kaufmännische Ausbildung mit Bankerfahrung  

• Berufserfahrung in einer ähnlichen Funktion  

• Rasche Auffassungsgabe, vertrauenswürdig 

• Selbständige und sorgfältige Arbeitsweise  
 
Das bieten wir Ihnen: 
Bei uns finden Sie ein motiviertes Umfeld mit viel Freiraum vor, welches Sie dank kurzen 
Entscheidungswegen aktiv beeinflussen können. Es erwartet Sie ein abwechslungsreiches und 
interessantes Aufgabengebiet, welches Ihnen Kontakte mit Mitarbeitenden sowie externen Partner 
bietet.  
 
Haben wir Ihr Interesse geweckt?  
Dann senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen an hrm@bankslm.ch oder an Bank SLM AG, HRM, 
Dorfplatz 5, 3110 Münsingen. Gerne gibt Ihnen auch der direkte Vorgesetzte Fabio Semadeni, Leiter 
Finanzen und Services, 031 700 10 90 oder fabio.semadeni@bankslm.ch, weitere Auskünfte. 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
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